上海理工大学高等学历继续教育校外教学点教学专项检查自查要点
	序号
	二级指标
	自查要点
	备查材料
	分值
	自评分数
	自评说明

	一
	教学情况
	严格按照培养方案和教学计划开展教学活动。
	1. 课程表
2. 现场教学视频、照片（如有）
3. 线下出勤记录（如有）
	
	
	

	二
	毕业论文（设计）相关工作
	严格按照主办高校要求选聘论文指导老师。
	1. 论文指导老师清单（包含老师学历、学科、职称、工作单位等关键信息
2. 论文指导老师指导带论文数量（按学期），附详细列表（学生学号、姓名、专业、论文题目、是否为学位论文）
	
	
	

	
	
	严格按照主办高校要求完成毕业论文开题、抽查、学位论文复查、毕业答辩等工作。
	1. 论文指导过程（截图）
2. 论文答辩记录（如评阅表等）
	
	
	

	三
	考试情况
	是否严格按照要求组织考试。
	1. 考试安排汇总表
2. 考场签到表
3. 考场情况记录表
4. 考试现场视频、照片（如有）
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	是否按要求做好试卷归档存档工作。
	原始试卷材料
	
	
	

	
	
	是否严格按照要求进行试卷评阅和登记。
	课程成绩单
	
	
	

	四
	教务教学管理文件
	是否做好教务教学管理规范化。
	教学点教务教学管理相关文件、举措
	
	
	

	
	
	是否按要求做好教学文件归档。
	归档的各类教学文件
	
	
	

	五
	师资队伍
	师生比、管理人员数符合教育部相关要求。
	1. 教师名册
2. 教学点管理人员名册
	
	
	

	
	
	师德师风建设。
	教学点推进师德师风建设举措
	
	
	

	六
	学习支持服务
	是否及时跟踪和掌握学生学习情况、使用在线教学资源情况；开展有针对性的导学、答疑服务。
	督导督学过程记录（微信、QQ、钉钉等）
	
	
	

	
	
	是否及时传达学校相关教务教学通知。
	学生群或短信通知截图等
	
	
	

	七
	学籍异动
	是否严格按照学校要求做好学生学籍异动报送工作。
	1. 学籍异动汇总表
2. 学分认定汇总表
	
	
	

	八
	附加项
	积极推进双师型教师队伍建设。
	提供双师型教师名单及证明
	
	
	

	合计
	100
	
	



