附件4 
校外教学点评估材料清单

	一级内容
	二级内容
	材料要求

	制度建设
	学院文件★
	学院下发的各类文件与通知

	
	教学点文件★
	教学点教学、教务、学生管理、招生咨询和支持服务等规章

	办学条件
	办学资质★
	合作办学协议书（甲乙双方签字盖章）；办学许可证、民非法人登记证或事业单位法人证；消防许可材料，产权证明或租赁协议，法人身份证的复印件等资质材料

	
	教学设施
	教室清单、教学设施设备清单

	
	管理队伍★
	教学点负责人、管理人员、班主任等人员情况统计表、名单，以及学历、学位、职称、身份证等材料复印件；管理人员业务培训情况

	师资管理
	师资队伍★
	学历证书、学位证书、职称证书、教师资格证、教师任课资格认定表、教学点教师聘任证书/合同、身份证等材料复印件；教师培训记录

	
	师德师风
课程思政★
	落实师德师风建设与思政教育情况，专题培训或研讨，社会实践等（情况统计表、签到单、培训小结或报告、新闻稿、图片等材料）

	招生管理
	招生宣传★
	招生宣传记录

	
	招生规模
	每年度招生情况表和统计表

	
	收费管理★
	公示栏或其他对外公示平台

	学籍管理
	学生情况
	在籍学生情况统计表（含休学，按每年3月1日统计）、毕业和学位情况统计表

	
	学籍异动
	汇总表、申请表（有批复）

	
	重修
	重修汇总表、申请表

	
	学分认定
	学分认定汇总表、申请表

	
	奖惩记录
	奖学金等评选材料、表彰文件、荣誉证书

	教学管理
	培养方案★
	每级一本

	
	教学大纲
	教学大纲汇编

	
	教学进度表★
	按学期归档并做好目录，课程名称与教学进度表一致

	
	教材清单
	每学期教材清单

	
	课程表★
	课程表（和实际上课情况保证一致）

	
	点名册★
	按实填写，点名老师签字（线下）
课程监控和学生监控（线上）

	
	人才培养★
	学生思想政治教育举措和活动记录；课程思政建设情况，课程思政实践案例

	
	教学改革
	产教融合线下课教学改革情况及案例

	考试管理
	毕业设计
	毕业论文指导老师安排表、答辩安排表，立题卡、任务书、毕业论文、成绩考评表、成绩及题目汇总表、查重报告及汇总表

	
	考试安排★
	每学期考试安排表（与试卷相对应）

	
	考试试卷
	每学期学生考试试卷及目录

	
	试卷样卷
（电子版）
	每学期考试样卷（含AB卷及答案）及目录；AB卷及答案放在同一文件夹下；文件夹命名方式：课程名称－教师姓名

	
	课程成绩单
	按学期归档并做好目录

	质量监控★
	学生评教
	每学期学生评教统计表、评教原始数据

	
	听课记录
	年度听课记录及情况汇总（校外教学点内部）

	
	座谈会
	年度教师座谈会和学生座谈会记录及情况说明

	
	班主任工作
	班主任工作记录

	学生管理
	学习支持服务
	导学、答疑记录

	
	学生满意度
	学生满意度测评

	
	学生投诉与信访
	每年度学生投诉和信访情况记录

	
	学生活动★
	开学典礼、入学教育、毕业典礼、学生党团活动、学生讲座、竞赛等活动记录及情况说明

	办学成效
	奖项或荣誉
	校外教学点、教师、管理人员、学生获奖的申报材料，表彰文件，荣誉证书等

	
	办学特色
	招生、教学、学生管理等方面的办学经验和典型案例

	
	
	



**教学点教室清单
	序号
	教室号
	容纳人数
	所在位置
	教室性质

	
	
	
	
	普通教室

	
	
	
	
	多媒体教室

	
	
	
	
	机房

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



**教学点教学设备清单
	序号
	设备名称
	数量
	型号
	所在教室号
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	姓名
	性别
	出生年月
	职务
	职称
	带班数
	管理学生数
	具体工作
	专/兼职
	学历
	相关工作年限
	联系电话

	
	
	
	非班主任填写
	班主任填写
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2026年度XX教学点管理人员情况表

	2026年度XX教学点管理人员情况统计表

	职称
学历
	无职称
	初级
	中级
	副高级
	正高级
	合计

	专科
及以下
	
	
	
	
	
	

	本科
	
	
	
	
	
	

	硕士研究生
及以上
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	




XX年度XX教学点管理人员培训统计表
	培训时间
	内容
	地址
	人数
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



注：统计年份为2024-2026年。
签到单、培训材料、现场照片等请附在统计表后面。

2026年度XX教学点师资情况
共有授课教师**人，其中**%具有高校教师资格证，**%具有副高级以上职称，**%具有中级职称，**%具有研究生学历，本校教师占比**%。

2026年度教师学历职称结构统计表
	职称
学历
	无职称
	初级
	中级
	副高级
	正高级
	合计

	专科
及以下
	
	
	
	
	
	

	本科
	
	
	
	
	
	

	硕士研究生
及以上
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	



2026年度教师队伍结构统计表
	教师队伍
	类型
	校本部
	校外教学点
	合计
	专任
	兼任

	
	主讲教师数量
	
	
	
	
	

	
	辅导教师数量
	
	
	
	
	

	
	管理人员数量
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	



2026年度XX教学点师资情况表
	教师来源
	姓名
	性别
	出生年月
	专业技术职务（职称）
	学历
	学位
	专业领域
	任教课程（所有）
	人事关系隶属单位名称
	是否
具备
高教资格证
	是否
有中级职称
	授课
门数
	专任/
兼职
	教师类型（主讲教师、辅导教师）

	本校教师
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	校外教学点教师
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



   
XX年度**教学点录取及报到情况统计表
	层次
	专业名称
	各专业
录取人数
	各专业
报到人数
	各专业 报到率

	专升本
	工商管理
	
	
	

	
	会计学
	
	
	

	
	生物医学工程（精密医疗器械）
	
	
	

	
	机械设计制造及其自动化
	
	
	

	
	电气工程及其自动化
	
	
	

	
	电子信息工程
	
	
	

	
	环境工程
	
	
	

	
	广告学
	
	
	

	
	传播学
	
	
	

	
	包装工程
	
	
	

	
	土木工程
	
	
	

	
	计算机科学与技术
	
	
	

	
	人工智能
	
	
	

	合计
	
	
	


 
[bookmark: _GoBack]备注：统计年份为2024-2026年。
XX年度**教学点在籍学生情况统计表
	层次
	专业名称
	2026级
	2025级
	2024级
	2023级
	2022级
	2021级
	2020级
	合计

	高起本
	工商管理
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	会计学
	
	
	
	
	
	
	
	

	专升本
	工商管理
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	会计学
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	生物医学工程（精密医疗器械）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	机械设计制造及其自动化
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	电气工程及其自动化
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	能源与动力工程
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	电子信息工程
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	环境工程
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	广告学
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	传播学
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	视觉传达设计
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	包装工程
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	土木工程
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	计算机科学与技术
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	人工智能
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	



XX年度**教学点毕业及学位情况统计表
	层次
	专业名称
	毕业生人数
	学位授予人数
	毕业生人数
	学位授予人数

	高起本
	工商管理
	
	
	
	

	
	会计学
	
	
	
	

	专升本
	工商管理
	
	
	
	

	
	会计学
	
	
	
	

	
	生物医学工程（精密医疗器械）
	
	
	
	

	
	机械设计制造及其自动化
	
	
	
	

	
	电气工程及其自动化
	
	
	
	

	
	能源与动力工程
	
	
	
	

	
	电子信息工程
	
	
	
	

	
	环境工程
	
	
	
	

	
	广告学
	
	
	
	

	
	传播学
	
	
	
	

	
	视觉传达设计
	
	
	
	

	
	包装工程
	
	
	
	

	
	土木工程
	
	
	
	

	
	计算机科学与技术
	
	
	
	

	
	人工智能
	
	
	
	

	高起专
	机电一体化技术
	
	

	
	


	
	合计
	
	
	
	



	



XX学期**教学点学籍异动情况统计表
	序号
	学号
	姓名
	学籍异动前
	异动类型
	原因
	异动变更信息

	
	
	
	年级
	专业
	班级
	
	
	变更前
	变更后

	1
	
	
	
	
	
	未报到
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	退学
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	休学
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	复学
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	转专业
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	转学（转入）
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	转学（转出）
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	信息变更
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：学生身份证号、姓名、政治面貌等信息变更选择异动类型“信息变更”。

