
上海理工大学

继续教育学院文件
上理工继教(教)[2011]06号

　　                                                                                            

关于普通高校成人高等教育认定非学历证书实施细则

（试行）

为了落实和推广“上海普通高校成人高等教育学分银行研究与实践”课题的研究成果，保证认定非学历证书工作的顺利开展，根据《上海普通高校成人高等教育认定非学历证书指导手册(一)》并结合上海理工大学继续教育学院的实际情况，特制定本实施细则。

一、非学历证书认定程序：

1.学生提出书面申请，填写《成人高等教育认定非学历证书申请表》，提供非学历证书原件及复印件；

2.学院学历教育部门审核，认定课程成绩；

3.学院分管教学院长核准。

二、考虑到学历课程与非学历证书知识结构的差异性，认定后的课程实行“免考不免修”，即学生须根据学校教学安排，参加该课程的正常学习与考勤，可以不参加该课程的考核。

三、替换课程的成绩，一般按非学历证书理论知识考核成绩加操作技能考核成绩的平均成绩予以记载。

四、学生提交替换课程的非学历证书有效期为8年。
五、学生提交认定申请时，需签署承诺书，保证证书的真实性。一经查出证书虚假，则取消该课程的认定，并按照考试作弊处理。 

六、非学历证书认定申请应在替换课程开课学期的第二周前提出，并办理相关手续。

七、本细则由继续教育学院负责解释。

附：

1.非学历证书认定的相关专业和替换课程一览表

2. 上海理工大学继续教育学院成人高等教育认定非学历证书申请表
上海理工大学继续教育学院
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